附件
[bookmark: _GoBack]监考人员须知
一、请考生按指定位置坐好，把学生证、身份证放在座位左上角，考试时间为120分钟。
二、安排考场座次，按照竖向或者横向“S”型、由小到大安排，并将座位号排布写在黑板上。
三、考试开始15分钟后不允许学生再进入考场，开考后30分钟内学生不得退场。
四、对缺考、违纪及作弊考生在考场记录上注明考生姓名及学号，在答题卷上得分栏内注明作弊或违纪。
五、请考生严格遵守纪律，不可有任何违纪、作弊行为，严禁将试卷、答题卷、卡带出考场，监考期间关闭一切通讯工具。
六、考试结束后，监考人员将试卷和答题卷按从小到大的顺序排好，把领取的所有考试材料一并交至考务办公室。
