附件1
	安徽信息工程学院  印刷品  签收单

	送印日期
	印刷品名称
	份数
	每份页数

	
	
	
	

	特殊要求
	送印部门
	是否列入代收代付
	发放记录单
编号
	物资申请单
编号

	
	
	
	
	

	签收人：
	日期：

	报销日期
	
	报销清单编号
	


注：本签收单一式两份。供应商和送印部门各执一份。
签收单需填写对应的物资申请单编号，列入代收代付的填写发放记录单编号。
报销时需提供发票、报销清单及签收单（原件）、物资申请单。
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附件2
	安徽信息工程学院         发放明细表（代收代付，需从教材费扣除）

	序号
	教学资料名称
	领取班级
	领取数量
	单价
	人均领取数量
	人均扣费金额（元）
	备注
（未领取人员信息请体现在备注中，需标注学号、姓名）
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	经办人签字：

	
	
	
	
	
	
	
	年    月    日



