附件1                   

监考人员须知
1、考点代码为129，语种代码：C语言为240，办公软件高级应用为280，网页设计与制作为260。

2、监考人员监考期间严禁携带使用一切通讯工具，一经查出按教学事故处理。

3、请考生按座位上的准考证号坐好，把准考证、学生证、身份证放在座位左上角。本次考试时间为连续60分钟，9:00 正式开始10:00结束。

4、安排考场座次。座次按照竖向“S”型、由小到大安排，并将座位号排布写在黑板上。

5、考试全过程中，即9:00-10:00，考试开始15分钟后不允许再进入考场，9:30前不得退场。当监考老师宣布考试结束后，考生（提前交卷的除外）仍旧坐在座位上，待监考人员收卷结束并清点完毕后方可离开考场。

6、对缺考、违纪及作弊考生在考场学生名单上注明。

7、请严格遵守纪律，不可冒名顶替，不允许有任何作弊行为，严禁将试卷、答题卡带出考场，考试期间关闭一切通讯工具一旦发现立即取消考试资格并做相应的处分。

8、待考试结束后，监考人员将试卷和答题卡按从小到大的顺序排好，填写好的考场记录表不再装至考试材料袋，把所有的领取的材料一并交至考务办公室。

9、机试考生提前10分钟入场，一次只允许进入一批学生，其它批次学生不允许在考场附近逗留。
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