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份号：

密级：

受控范围：

时效：

校教字〔2020〕5 号

关于印发《安徽信息工程学院教师课外辅导答
疑管理实施细则》的通知

各学院：

课外辅导答疑是教师教学工作的一个重要环节，是课堂教学

的延伸和拓展，对于巩固课堂教学效果、促进教学质量的提高具

有十分重要的意义。

根据《安徽信息工程学院关于加强学习过程管理的指导意

见》（校教字〔2019〕12 号）等文件要求，结合我校实际情况，

特制定《安徽信息工程学院教师课外辅导答疑管理实施细则》，

自 2020-2021 学年秋季学期执行。

附件：安徽信息工程学院授课教师课外辅导答疑汇总表

安徽信息工程学院

2020年4月17日
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安徽信息工程学院教师课外辅导答疑管理实施细则

课外辅导答疑是教师教学工作的一个重要环节，是课堂教学

的延伸和拓展。它对于巩固课堂教学效果、促进教学质量的提高

具有十分重要的意义。根据《安徽信息工程学院关于加强学习过

程管理的指导意见》（校教字〔2019〕12 号）等文件要求，结合

我校实际情况，特制定本细则。

第一章 总则

第一条 按照“统一要求，分散实施，着重效果”的工作思

路，通过加强对教师课外辅导答疑工作的规范管理，规范教师课

外教学行为，进一步提高教师的职业责任感，促进教师课外辅导

答疑工作的具体落实，改进和提高教师课外辅导答疑的工作质

量，促进学校教学质量的稳步提高。

第二章 组织管理

第二条 教务处负责全校授课教师课外辅导答疑工作的督

促和检查，并通过实地抽查、学生座谈、学生网上评教等方式了

解学生对教师课外辅导答疑工作的反馈。

第三条 教学单位负责本单位授课教师课外辅导答疑工作

的理念宣传，审核教师课外辅导答疑安排及调整，做好日常检查

落实。

第四条 授课教师按照要求做好辅导答疑安排并公布，辅导

答疑时间内坚守岗位，履行职责。

第三章 基本要求

第五条 课外辅导答疑时间（office hours）按照课程性
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质和学时数安排。原则上理论课程每教学班每 4 学时安排 1 次课

外辅导答疑时间；实践环节每教学班每 8 学时安排 1 次课外辅导

答疑时间；教师每次课外辅导答疑时间不少于 1 小时。

第六条 课外辅导答疑具体时段根据学生班级课表时间进

行安排，并注意以下几点：

（一）辅导答疑时间应避免与所授课主体学生的其他上课时

间冲突；

（二）辅导答疑时间安排不得与本教学单位固定工作例会时

间冲突；

（三）除特殊情况外，辅导答疑时间不得安排在双休日或法

定节假日。

第七条 课外辅导答疑地点优先安排在固定教室或实验室。

第八条 授课教师应在每学期开学第一周内确定当季学期

辅导答疑安排并向学生公布，同时报课程所属教学单位备案。

第九条 课程考核前教师可根据学生实际需要适当增加辅

导答疑安排。

第十条 课外辅导答疑安排一经公布，原则上不得随意更

改。因特殊情况导致辅导答疑需调整的，教师须提前调整辅导答

疑安排，及时告知学生，并事先向课程所属教学单位报备。

第四章 考核与奖惩

第十一条 教师课外辅导答疑工作开展情况是教师教学工

作状态的重要反映，记入教学业务档案。
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第十二条 课外辅导答疑工作纳入学校的教育教学过程管

理，并作为教师及学院教育教学过程管理考核的组成部分。

第五章 附则

第十三条 未尽事宜由教务处负责解释。


