附件1
安徽信息工程学院考查课程考核任务书

《  填课程名称：XX XX》  课程编号：XXXXXXXXX
学  期：20  -20  学年  季学期     

考核形式：XXXX（填论文、报告、设计、其他）
适用专业年级：XXXXXXX
一、《填课程名称XXX》 考核内容
    (填考核的形式和内容)
二、《填课程名称XXX》 考核要求
（填写考核课程的成果要求，并需要提交电子或者纸质的可存储的成果资料；若考核形式非“论文、报告、设计”类一律填写“其他”，如体育、英语口语等）

三、《填课程名称XXX》 评分标准

（填写考核课程的评分要求，具体根据课程考核形式自行确定；包含该课程考核成绩构成比例说明，如《XXXXX》：考勤30%+作业30%+报告40%）

四、参考资料

（可选填，有就填写，没有的话可以不填）
事例：

1.《手绘效果图表现技法》出版社、出版日期
2.《建筑表现技法》出版社、出版日期
3.《景观规划快题设计》出版社、出版日期

命 题 人：                       学院审核：                
附件2
安徽信息工程学院试卷查阅申请表
学院：                                    No.
	姓名
	
	学号
	
	班级
	

	查询课程
	

	平时成绩
	
	末考成绩
	
	综合成绩
	

	任课教师
	
	开课单位
	

	申请

查询理由
	                           本人签名：

	学生学院

意见
	        签字（盖章）               年  月  日

	开课单位

处理意见
	签字（盖章）               年  月  日

	教务处意见
	签字（盖章）               年  月  日


注：1、试卷查阅每学期开学第一周内完成，逾期不予办理。

本表一式三份，申请人所在学院、课程开课单位、教务处各留存一份。
附件3
安徽信息工程学院学生成绩更正申请表
(20    ～20    学年      学期)      No.
	学生姓名
	
	学号
	
	学院
	

	课程名称
	
	教学班
	

	更正前

卷面成绩
	
	更正后

卷面成绩
	
	更正前

平时成绩
	
	更正后

平时成绩
	

	更正
依据
	申报人：             年    月    日

	开课

单位
意见
	签字(盖章)：          年   月   日

	教务处
意见
	签字(盖章)：          年   月   日

	备 注
	


注：1、本表一式两份，一份交学生所属学院留存，一份交教务处留存。
2、本表由授课教师到教务处申领、填写。

附件4

安徽信息工程学院监考更换申请

         监考员因                       等原因,不能参加    月    日                 考试的监考,现已落实         监考员替换           监考。

特此申请，请予以批准！

监考员1签名：

监考员2签名：

学院（处室）审批意见：

                     签字：（手签）

                                    年   月    日 
          教务处批准意见：
                     签字：（手签）
                                   年   月    日 

附件5
安徽信息工程学院考场记录表

（20   —20    学年   季学期）

	课程名称
	
	教学班
	

	年  级
	
	考试教室
	
	考场号
	

	考试时间
	年   月   日   时    分至   时   分   共计   分钟

	主监考教师
	
	监考教师
	

	考生人数
	应到：    人；实到：    人；发出试卷：    份；

收回试卷：    份

	缺考考生情况
	考生姓名、学号：



	实际考试
所用时间
	大多数学生在规定时间内完成（  ）；多数学生完不成（  ）；

多数学生只用了（    ）分钟。

	考生交卷情况
	第一个考生交卷时间：开考后       分钟；

一半考生交卷时间：开考后       分钟；

最后一个考生交卷时间：开考后       分钟。

	考场基本情况
	1、考场清理情况、座位安排
	

	
	2、学生所带证件是否符合要求
	

	
	3、其他情况
	

	考场秩序

（违纪作弊

情况等）
	违纪作弊情况说明
	违纪作弊学生签字

	
	
	

	考场环境

（桌椅、灯光、噪音等）
	


注：1.如有考生作弊，请监考教师在考卷上写下“作弊”字样，并保留作弊佐证材料，作弊材料上要求有学生本人的签字；监考教师需同时将作弊情况填写到“考场秩序、违纪作弊情况”一栏中，要求违纪学生签字确认后即刻离开考场，以免影响其他考生的正常考试。如作弊考生拒绝签字，可由监考教师写明情况，签字确认，并可要求学校从严处理。

2.“考场记录”由监考教师填写，一式两份，在该门课程考试结束后当天交任课教师所在学院教学管理人员和教务处。

附件6
安徽信息工程学院巡考记录表

考试地点：          考试时间:     年  月  日   时    分至   时   分

	监考人员工作
	监考人员是否按时到场
	是□  否□（姓名：                           ）

	
	监考人员是否彻底清场
	是□  否□（考场：                           ）

	
	监考人员是否有做与监考无关的事情
	是□（姓名：                         ） 否□

	
	监考人员责任心
	强□  一般□  差□ 

	考场情况
	考生按单人、单桌安排
	是□ 否□ （考场：                          ）

	
	考场整洁、干净
	是□ 否□ （考场：                          ）

	考试过程情况
	考生迟到情况
	有□（人数：     ） 没有□

	
	考生按规定对号入座

或进入指定座位
	是□  否□（考场：                           ）

	
	考场纪律情况
	较好（　）  一般（　）  较差（　）

	
	考生携带与考试无关的物品是否放到指定地点
	是□ 否□（考场：                           ）

	
	考生带考试证参加考试
	是□ 否□（姓名：                           ）

	
	考生违反考场纪律情况
	有□（姓名：                        ） 没有□

	材料回收
	考场记录是否全部收回
	是□ 否□（考场：                          ）

	
	是否有考生带走试卷
	有□（姓名：                        ） 没有□

	巡考工作总结
	


巡考员：                                                           
总巡考：                 

