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班级导师（班主任）
工作记录簿















教务处编制








20   —20   学年   季学期









学    院：                     

导师姓名：                     

指导班级：                     


说  明
1.为进一步推进班级导师（班主任）工作科学化、精细化和专业化建设，加强班级导师队伍建设，明确班级导师（班主任）工作职责，教务处特编制《班级导师（班主任）工作记录簿》，供学校班级导师（班主任）使用。
2.《班级导师（班主任）工作记录簿》是帮助班级导师（班主任）做好学生学业规划、专业指导和管理等工作的重要载体，是进行班级导师工作交流、总结、考核、评优的重要依据。
3．《班级导师（班主任）工作记录簿》是班级导师（班主任）管理和教育学生的真实记录，须由班级导师（班主任）本人按照相关要求填写。
4.学院要做好督促工作，学校将安排不定期抽查。


班级导师（班主任）工作职责
1.指导学生明确学业规划，帮助学生制定学习计划并进行学业指导。
2.配合辅导员做好学校人才培养管理制度的宣贯，帮助学生进一步加深对专业人才培养方案的理解。
3.积极参与班级事务，每学期至少参加1-2次主题班会，每学期参与班级听课1-2次。
4.配合辅导员做好学生学业预警工作，对专业学习有困难的学生做好学业帮扶与指导。
5.接受学生关于学术活动、科技创新活动、企业实习、社会实践、考研、职业证书考试等的专业咨询。
6.结合学校毕业生就业质量报告等调查信息，进一步配合辅导员做好学生就业的专业咨询和指导。
7.配合辅导员做好本班教育教学管理等其他相关工作。

以上摘录自《安徽信息工程学院学生班级导师（班主任）工作管理办法（暂行）》（校教字﹝2020﹞21号）
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备注：班级导师（班主任）工作记录表供班级导师（班主任）记录日常工作内容，表格可复制和附页。
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