
登录正方教务系统，当 XX 课程成绩已完成录入提交后，可打印

试卷分析表，具体流程如下：

教师用户---教师角色

1.1 在教师角色页面下，找到“信息查询------教学班成绩查询”

1.2.选择需要打印的课程试卷分析表，按教学班装订的请选择第一个

“试卷分析打印”，若特殊课程需行政班装订请选择第二个，试卷装

订按教学班打印！

然后填写相关信息即可。



管理端---教务员、教学秘书等角色

2.1.在管理端页面下，找到“成绩管理---成绩查询---教学班成绩查

询”

2.2.选择需要打印的课程试卷分析表，按教学班装订的请选择第一个

“试卷分析打印”，若特殊课程需行政班装订请选择第二个，试卷装

订按教学班打印！

然后填写相关信息即可。


